
KINNITATUD


Tallinna Ühisgümnaasiumi direktori


21. veebruari 2011


käskkirjaga nr 4-5/22
Tallinna Ühisgümnaasiumi korrapidamise kord
1. ÜLDSÄTTED

(1) Eesmärk

Korrapidamine koolis on üks kasvatustöö lõike, mis aitab tagada turvalise töö- ja õpikeskkonna ja toetab  käitumisharjumuste kujunemist. 
(2) Korrapidamine koolis peab tagama:

1) kooli töökorralduse reegilite ja kodukorras kehtestatud nõuete  täitmise; 

2) üldtunnustatud käitumisnormide järgimise;

3) õpilaste turvatunde ja ohutuse vahetundides;
4) materiaalsete väärtuste säilimise;
5) sanitaarnõuete täitmise;
(3) Üldsäte

Korrapidamist teostavad õpetajad, kooli töötajad ja õpilased vastavalt KORRAPIDAMISE   KORRAS sätestatud nõuetele. Korrapidamise kord sisaldab üldisi nõudeid ja spetsiifilisi iseärasusi lähtudes õpilaste vanusest ja õpetajate töö spetsiifikast. Algklasside korrapidamise kord esitatakse eraldi peatükis.
2. PEAKORRAPIDAJA

(1) Peakorrapidaja 
Peakorrapidajaks on õppealajuhataja poolt määratud III ja IV kooliastme klassijuhataja, kelle juhtimisel tegutseb korda pidav klass ühe nädala jooksul. Graafik koostatakse poolaastate kaupa, teisel poolaastal gümnaasiumi lõpuklasse korrapidamisse ei haarata.
(2) Peakorrapidaja ülesanded:

1) vastutab korra eest koolis tööpäeva jooksul, alustades hiljemalt kell 7.40.
2) määrab korrapidajad-õpilased I–III korrusele, võimlablokki ja garderoobi (vastavalt vajadusele 2-3 õpilast);
3)  koostab õpilaste korrapidamisgraafiku ning avalikustab selle õpetajate toa stendil hiljemalt korrapidamisnädalale eelneval tööpäeval;

4) tutvustab õpilastele korrapidamise ülesandeid;
5) kontrollib õpetajate ja õpilaste korrapidamist ning omab õigust nõudeid esitada;

6) koordineerib korrapidamist, tutvustades korda pidavaid õpilasi ja õpetajaid omavahel ning määrates asendaja puuduvale korrapidajale;
7) informeerib juhtkonda viivitamatult suurematest korrarikkumistest ja/või vahejuhtumitest; 
8) juhtkonna puudumisel ohuolukorras juhib evakueerimist;
9) vastutab selle eest, et õpilased ei liigu garderoobist üles korrustele enne kella helisemist;  
    10) kontrollib õpilaste vahetusjalatsite kandmist;      

3. ÕPETAJATE   KORRAPIDAMINE
(1) Korrapidajaõpetaja

Õpetajad määratakse korrapidajateks korrustele, garderoobi, sööklasse  ja võimlablokki õppealajuhataja poolt koostatud graafiku alusel. Õpetaja vastutab korra eest talle määratud territooriumil kogu korrapidamisaja vältel. Olude sunnil objektilt lahkumisel leiab endale asetäitja ja informeerib sellest peakorrapidajat. 
Korrapidajaõpetaja tegevus on suunatud õpilaste turvalisuse tagamisele, kooli vara säilimisele ja kodukorranõuete täitmisele. Vägivalla, õnnetusjuhtumi, kooli vara kahjustamise  vm. erakorralise juhtumi puhul teeb endast oleneva olukorra normaliseerimiseks ja teavitab viivitamatult kooli juhtkonda. 
(2) Korruse ja võimlabloki korrapidaja:
1) on kohal 15 minutit enne esimese tunni algust;
2) jälgib õpilaste liikumist ja tegutsemist talle määratud territooriumil;
3) kutsub korrale liigselt käratsevad või oma liikumisega kaasõpilasi häirivad õpilased;

4) hoiab ära õpilaste tegevuse, mis kahjustab kooli vara või ohustab kaasõpilasi ja õpetajaid;

5) keelab õpilastel aknalaudadel istumise;

6) väärnähtuste ilmnemisel aitab välja selgitada süüdlased ja informeerib juhtunust peakorrapidajat ning kooli juhtkonda;

7) juhendab ja kontrollib korda pidavate õpilaste tegevust;
8) häireolukorras juhib õpilaste evakueerimuist klassidest vastavalt ohuolukorras käitumise juhendile;

(3) Garderoobi  korrapidaja:

1) on kohal hiljemalt 20 minutit enne tööpäeva algust;
2) tagab garderoobis korra kõikidel vahetundidel;

3) tagab olukorra, et õpilased ei viibiks asjata garderoobis või leti taga;

4) hoiab ära trügimise ja õpilaste ning kooli vara kahjustamise;

5) suunab õpilaste liikumist tipptundidel (päeva alguses ja lõpus);
6) nõuab vahetusjalatsite kandmist;

7) teavitab erakorralistest sündmustest peakorrapidajat ja kooli juhtkonda  ning osutab igakülgset abi juhtumi lahendamiseks;
(5) Söökla korrapidaja:

1) viibib sööklas 4. ja 5. vahetunnil;

2) jälgib hügieeninõuete täitmist;

3) nõuab õpilastelt kaaslasi arvestavat käitumist, suunab vajadusel õpilaste liikumist, püüdes ära hoida trügimist ja tõuklemist;
4) tagab õpilaste õiguse saada kätte talle määratud toit;

5) jälgib õpilaste käitumist lauas;
6) jälgib, et õpilased viiksid kasutatud toidunõud pesuruumi;

7) jälgib, et õpilased ei jääks vahetunni lõppedes sööklasse asjatult istuma (erandjuhtudest informeerib aineõpetajaid);
8) nõuab korrektset käitumist puhveti järjekorras;
9) kutsub korrale õpilase(d), kelle tegevus häirib või kahjustab kaaslasi, vajadusel kaasab kasvatustöösse klassijuhataja ja /või õppealajuhataja;

(6) Abikorrapidaja:

1) määratakse vastavalt vajadusele graafiku alusel üheks tööpäevaks;
2) aitab korrapidamisel garderoobi korrapidajat;

3) kuival ja soojal perioodil tagab õpilaste õuesviibimise ajal korra kooli territooriumil ja lähiümbruses;

4) kontrollib, et õpilased ei lahkuks koolist õpetaja kirjaliku loata;
5) teavitab klassijuhatajat oma vastutusalal toimunud kooli kodukorra rikkumise juhtumitest; 

4. ÕPILASTE KORRAPIDAMINE
(1) Eesmärk

Peamiseks eesmärgiks on õpilaste  kaasamine õppe- ja kasvatustöösse ning vastutustunde suurendamine.

(2) Korrapidajaõpilane

Õpilased määratakse peakorrapidaja poolt.  Kui õpilane ei saa mingil põhjusel talle usaldatud kohust täita, leiab ta ise endale asendaja, vajadusel pöördub abi saamiseks klassijuhataja poole.
(3) Korruse korrapidaja:

1) abistab vahetundidel korrapidajaõpetajat;

2) jälgib õpilaste tegutsemist määratud korrusel ja allasuunduvatel treppidel ning püüab tagada ohutuse;

3) õpilane ei sekku konflikti, ega lahenda keerulisi olukordi;

4) korrarikkumistest (ebasobiv käitumine, kooli vara kahjustamine, keeruline või ohtlik olukord vms.) teavitab korrapidajaõpetajat või lähimal viibivat täiskasvanut;
5. ALGKLASSIÕPETAJATE KORRAPIDAMINE
(1) Söögivahetunnil
1) Klass saabub sööklasse kolonnis koos tundi lõpetava õpetajaga; 

2) Sööklasse saabudes suunab õpetaja õpilased käsi pesema; 

3) Õpetajad abistavad jookide ja salati jagamisel;

4) Õpetaja lubab õpilastel sööklast iseseisvalt lahkuda peale V-XII kl.  

       vahetunnikella helisemist;

5) Sööklas viibivad õpetajad jälgivad, et õpilased:

· koristavad oma toidunõud laudadelt;

· käituvad viisakalt;

· ei jää sööklasse mängima ja lahkuvad pärast söömist sööklast;

· tagavad õpilaste vaimse ja füüsilise turvalisuse ning sekkuvad probleemide tekkimisel.

6) Söögivahetunnil tagab õpilaste turvalisuse ja korra neljandal korrusel

       korrapidamisgraafikus määratud õpetaja; 

7) Algklasside õpetajad võivad oma õpilastega minna sööklasse 5 minutit  

       enne vahetunnikella helisemist, et vältida ummikuid treppidel;
(2) Garderoobis
    1) Õpetaja peab garderoobis korda 15 minutit enne tundide algust 

           kindlaksmääratud graafiku alusel;

    2) Õpetaja tagab, et õpilased ei tuleks  iseseisvalt trepist üles enne  

            vahetunnikella helisemist;

    3) Õpetaja jälgib ja vajadusel suunab õpilasi kodukorra täitmisele; 

(3) Koridoris
    1) Korrapidamine toimub vastavalt korrapidamisgraafikule paralleelklasside

           kaupa;

    2) Igal klassil on koridoris kindlaksmääratud ala;

    3) Korrapidajaõpetaja jälgib korda ka tualettruumis;

    4) Korrarikkujad suunatakse kasvatuslikule vestlusele klassijuhataja juurde;

    5) Õpetaja korraldab õpilaste liikumist majas, ilma õpetaja loata algklasside 

           õpilane 0, I, II ja III  korrusel ei liigu, kui õpilase päevakavas ei ole 

           sätestatud teisiti;

    6) Klassijuhatajad koostöös aineõpetajatega korraldavad õpilaste liikumise 

       korrustel järgmiselt:  õpilased, kellel algab tund  II  korruse 

       muusikaklassis või aulas, ootavad õpetajat IV korrusel ja  liiguvad sealt  

       II korrusele koos aineõpetajaga;

     7) Koolipäeva lõpus viib tundi lõpetav õpetaja õpilased garderoobi, tagab 

            garderoobis õpilaste viisaka käitumise ja õpilaste lahkumise koolist.

6. KORRAPIDAJATE ÕIGUSED

Kõikidel korrapidajatel  vastavalt nende pädevusele on õigus oma vastutusalas  nõuda kooli töökorralduse reeglite ja kodukorras kehtestatud nõuete täitmist ning nende rikkumise eest vastutust nõuda.
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